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一、整理活动检查表（20分）
	序号
	检查项目
	分值
	检查内容
	检查结果
	综合得分

	 
 
 
 
1
	 
 
 
通道、作业空间
	0
	有很多东西，或脏乱
	 
锅炉专业：      分
汽机专业：      分
电气专业：      分
化水专业：      分
燃料专业：      分
热工专业：      分
检修专业：      分
	 
锅炉专业：      分
汽机专业：      分
电气专业：      分
化水专业：      分
燃料专业：      分
热工专业：      分
检修专业：      分
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

	
	
	1
	虽能通行，但要避开，检修车辆、推车等不能通行
	
	

	
	
	2
	摆放的物品较多，超出通道
	
	

	
	
	3
	超出通道，但有警示标志
	
	

	
	
	4
	畅通，整洁、有序
	
	

	2
	生产场所的设备、材料
	0
	一个月以上未用的物品杂乱摆放
	锅炉专业：      分
汽机专业：      分
电气专业：      分
化水专业：      分
燃料专业：      分
热工专业：      分
检修专业：      分
	

	
	
	1
	角落放置不必要的设备、材料
	
	

	
	
	2
	放半个月以后要用的设备、材料，且杂乱
	
	

	
	
	3
	短期内要用，且整理摆放较好
	
	

	
	
	4
	近期内使用，且整理摆放很好
	
	

	3
	操作台、操作间、办公桌
 
	0
	物品未分类、杂乱摆放，凌乱不堪
	锅炉专业：      分
汽机专业：      分
电气专业：      分
化水专业：      分
燃料专业：      分
热工专业：      分
检修专业：      分
	

	
	
	1
	物品虽分类但未定位摆放整齐，有与工作无关物品摆放
	
	

	
	
	2
	物品虽分类、定位，但未按规定摆放，有规定以外的物品；
	
	

	
	
	3
	台面保持干净，无灰尘杂物，无规定以外的物品；
	
	

	
	
	4
	台面、抽屉物品按定置摆放，不杂乱，公私物品分类定置，无与工作无关的物品
	
	

	4
	设备台账
	0
	未建立物品分类及存弃规则，无基础资料，无检修维护记录
	锅炉专业：      分
汽机专业：      分
电气专业：      分
化水专业：      分
燃料专业：      分
热工专业：      分
检修专业：      分
	

	
	
	1
	物品分类及存弃规则不完善，基础资料不全，检修维护记录不全
	
	

	
	
	2
	物品分类及存弃规则基本完善，基础资料或检修维护记录某项不全
	
	

	
	
	3
	物品分类及存弃规则较完善，基础资料和检修维护记录基本齐全
	
	

	
	
	4
	物品分类及存弃规则完善，基础资料和检修维护记录完整齐全
	
	

	5
	仓库物架
	0
	物品未分类，物架塞满东西，人不易行走
	锅炉专业：      分
汽机专业：      分
电气专业：      分
化水专业：      分
燃料专业：      分
热工专业：      分
检修专业：      分
	

	
	
	1
	虽分类但东西摆放杂乱，脏污缺乏整理
	
	

	
	
	2
	摆放不使用的物品，但较整齐，有定位规定，但没被严格遵守
	
	

	
	
	3
	料架上的物品摆放整齐，较清洁有定位也有管理，但进出不方便
	
	

	
	
	4
	标识明确，摆放物品有定位有管理，进出方便
	
	


 
 
二、整顿活动检查表（20分）
	序号
	检查项目
	分值
	检查内容
	检查结果
	综合得分

	1
	设备及仪表
	0
	破损不堪，破损、脏污不能使用，杂乱放置
	锅炉专业：      分
汽机专业：      分
电气专业：      分
化水专业：      分
燃料专业：      分
热工专业：      分
检修专业：      分
	 
锅炉专业：      分
汽机专业：      分
电气专业：      分
化水专业：      分
燃料专业：      分
热工专业：      分
检修专业：      分
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

	
	
	1
	标识不明，控制对象不明确，脏污
	
	

	
	
	2
	使用、摆放不合理，有积尘，未定期清扫
	
	

	
	
	3
	能使用，有保养，较为清洁、整齐
	
	

	
	
	4
	标识清晰，控制对象明确，摆放整齐，呈最佳状态
	
	

	2
	工、器具
	0
	有废弃工具、废料等杂物，不能用的工具杂乱摆放
	锅炉专业：      分
汽机专业：      分
电气专业：      分
化水专业：      分
燃料专业：      分
热工专业：      分
检修专业：      分
	

	
	
	1
	勉强可用的工具多，未进行分类及合理摆放
	
	

	
	
	2
	均为可用工具，但缺乏保养，使用后未及时归位、摆放
	
	

	
	
	3
	工具有保养，有定位放置，但维护不足
	
	

	
	
	4
	工器具分类摆放，完好、清洁、可用；使用后及时清理、归位
	
	

	3
	材料及配件
	0
	新旧物品混放在一起
	锅炉专业：      分
汽机专业：      分
电气专业：      分
化水专业：      分
燃料专业：      分
热工专业：      分
检修专业：      分
	

	
	
	1
	废旧物品虽没及时处理，但有区分及标示
	
	

	
	
	2
	无废弃物品，只有新材料，但保管方法不好
	
	

	
	
	3
	保管有定位标示，但缺乏管理，取用不便
	
	

	
	
	4
	保管有定位、有图示，清楚、明了，随时可用
	
	

	4
	图纸及
规程
	0
	未分类放置，标识不清楚，有过期无效的规程及图纸资料
	锅炉专业：      分
汽机专业：      分
电气专业：      分
化水专业：      分
燃料专业：      分
热工专业：      分
检修专业：      分
	

	
	
	1
	不是最新的，过期与使用中的资料混放在一起，且随意摆放
	
	

	
	
	2
	资料是最新的，但随意摆放，未定期清理、归档
	
	

	
	
	3
	有文件夹保管，但无次序，标识不清楚，不易查询
	
	

	
	
	4
	有目录、有次序且整齐，易于寻找使用
	
	

	5
	档案管理
	0
	未分类放置，标识不清楚，凌乱放置，使用时没法找
	锅炉专业：      分
汽机专业：      分
电气专业：      分
化水专业：      分
燃料专业：      分
热工专业：      分
检修专业：      分
	

	
	
	1
	文件未归入相应文件盒内，未定期清理、归档，有过期无效的文件资料
	
	

	
	
	2
	文件盒标识不清楚，文件柜分类标识不清楚
	
	

	
	
	3
	文件盒保持干净，文件柜分类标识清楚；文件柜顶、柜下无积灰、杂物；
	
	

	
	
	4
	标识清晰、准确，明确定位，使用目视管理，任何人都能随时查阅
	
	


 
 
三、清扫活动检查表（20分）
 
	序号
	检查项目
	分值
	检查内容
	检查结果
	综合得分

	1
	通道及附近区域
	0
	有烟蒂、纸屑、废弃物及其他杂物，有长期沉积的尘埃、污垢；
	锅炉专业：      分
汽机专业：      分
电气专业：      分
化水专业：      分
燃料专业：      分
热工专业：      分
检修专业：      分
	 
锅炉专业：      分
汽机专业：      分
电气专业：      分
化水专业：      分
燃料专业：      分
热工专业：      分
检修专业：      分
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

	
	
	1
	虽无杂物，但地面脏污，有沉积的尘埃、污垢；
	
	

	
	
	2
	有水渍、灰尘，尘埃、污垢未及时清扫
	
	

	
	
	3
	当日已清扫，但仍有灰尘及水渍
	
	

	
	
	4
	使用拖把清扫，并定期清扫保持，很清洁
	
	

	2
	生产作业场所
	0
	未按职责规定实施清扫，物品堆放杂乱、有烟蒂、纸屑、铁屑及其他杂物
	锅炉专业：      分
汽机专业：      分
电气专业：      分
化水专业：      分
燃料专业：      分
热工专业：      分
检修专业：      分
	

	
	
	1
	未严格按规定实施清扫，虽无杂物，但地面脏污, 现场很乱，有较多不用物品
	
	

	
	
	2
	基本按规定实施了清扫，但仍有水渍、灰尘, 尚有少量不用物品在现场
	
	

	
	
	3
	偶尔未按规定实施清扫，基本无不用物品在现场,材料存放不妥，散落在地上
	
	

	
	
	4
	已按规定实施了清扫，并定期清扫保持，很清洁, 符合要求
	
	

	3
	 办公桌、
操作台
	0
	文件、工具、零件胡乱摆放，拥挤凌乱；
	锅炉专业：      分
汽机专业：      分
电气专业：      分
化水专业：      分
燃料专业：      分
热工专业：      分
检修专业：      分
	

	
	
	1
	桌面、操作台面有积灰，有杂物或杂乱
	
	

	
	
	2
	桌面、作业台面虽干净，但有物品摆放无序
	
	

	
	
	3
	桌面、作业台面干净整齐，物品摆放有序抽屉不杂乱，公私物品分类定置；
	
	

	
	
	4
	台面干净，除桌面外、椅子及四周均干净亮丽，无与工作无关的物品。
	
	

	4
	门窗、
墙壁、
天花板
	0
	破烂、损坏未及时修理，有蜘蛛网，墙壁脏污，
	锅炉专业：      分
汽机专业：      分
电气专业：      分
化水专业：      分
燃料专业：      分
热工专业：      分
检修专业：      分
	 

	
	
	1
	门窗有破损、脏污，墙壁乱涂乱画，卫生清理不彻底
	
	

	
	
	2
	胡乱张贴不必要的东西，天花板材料有脱落，有卫生死角。
	
	

	
	
	3
	无脏污、乱画现象；无不要物悬挂；较干净，还有提升空间
	
	

	
	
	4
	墙壁、门、窗玻璃保持明亮干净，清爽整洁
	
	

	5
	设备、工具、仪表
	0
	设备、工具零乱、尚未标识,有生锈、失灵、损坏
	锅炉专业：      分
汽机专业：      分
电气专业：      分
化水专业：      分
燃料专业：      分
热工专业：      分
检修专业：      分
	1、  ；
 

	
	
	1
	虽无生锈，但有油垢, 部分物品、设备、工具标识不全，仪表不准确
	
	

	
	
	2
	设备、工具已标识、工具放置基本整齐，但有轻微积尘
	
	

	
	
	3
	已标识、设备及器具放置较整齐，机械传动、滑动部位无阻塞、污垢、杂物；
	
	

	
	
	4
	设备洁净、干燥无腐蚀；使用中有防止不干净的措施，并随时清理
	
	


 
 
 
四、清洁活动检查表（20分）
	序号
	检查项目
	分值
	检查内容
	检查结果
	综合得分

	1
	通道、作业区
	0
	没有划分，未养成清洁习惯、环境脏乱
	锅炉专业：      分
汽机专业：      分
电气专业：      分
化水专业：      分
燃料专业：      分
热工专业：      分
检修专业：      分
	锅炉专业：      分
汽机专业：      分
电气专业：      分
化水专业：      分
燃料专业：      分
热工专业：      分
检修专业：      分
 
 

	
	
	1
	有划分，但不明确，清洁坚持不好，效果差
	
	

	
	
	2
	有划线，落实责任，但未定期清洁维护
	
	

	
	
	3
	划线清楚，地面已清扫，基本养成了清洁习惯，环境尚整洁
	
	

	
	
	4
	通道及作业区感觉很通畅，已养成清洁习惯
	
	

	2
	车间地面
	0
	有杂物、有较长时间未清理的积灰、油迹
	锅炉专业：      分
汽机专业：      分
电气专业：      分
化水专业：      分
燃料专业：      分
热工专业：      分
检修专业：      分
	

	
	
	1
	有积水、积灰、油迹等脏污，显得不干净
	
	

	
	
	2
	未定期清扫，有灰尘及卫生死角
	
	

	
	
	3
	经常清理，没有脏污，区域线、标识线清晰
	
	

	
	
	4
	地面干净亮丽，感觉舒服，物品放置于定位区域内
	
	

	3
	办公桌、操作台
	0
	破损、很脏乱，用与不用物品随意摆放
	锅炉专业：      分
汽机专业：      分
电气专业：      分
化水专业：      分
燃料专业：      分
热工专业：      分
检修专业：      分
	

	
	
	1
	偶尔清理，物品摆放杂乱无章
	
	

	
	
	2
	虽有清理，但有规定以外的物品，且未按规定分类摆放
	
	

	
	
	3
	干净，无灰尘杂物，无规定以外的物品
	
	

	
	
	4
	公私物品分类放置，任何人都会觉得很舒服
	
	

	4
	集控室、控制室、继电保护间、开关室及操作员站
	0
	桌椅损坏，运行日志、报表、工器具随意摆放，地面脏污，积尘
	锅炉专业：      分
汽机专业：      分
电气专业：      分
化水专业：      分
燃料专业：      分
热工专业：      分
检修专业：      分
	

	
	
	1
	桌面干净无明显破损，记录本、报表、水杯等物品摆放整齐
	
	

	
	
	2
	物品按有序摆放，地面清洁，仪表及监视显示器等清洁无积尘
	
	

	
	
	3
	卫生无死角，室内无不需要的物品及杂物，使用后的物品及时归位
	
	

	
	
	4
	室内各种物品按规定分类摆放，干净、整齐；各种线路整齐、规范，并进行集束
	
	

	5
	水池、厕所等公共区域
	0
	容器或设备破损、脏乱未定期清扫，有杂物
	锅炉专业：      分
汽机专业：      分
电气专业：      分
化水专业：      分
燃料专业：      分
热工专业：      分
检修专业：      分
	 

	
	
	1
	有破损未及时更换，不定期进行清洁打扫
	
	

	
	
	2
	有清理，但还有积垢，顽固性污渍未清除
	
	

	
	
	3
	定期清洁打扫，无异味，无杂物
	
	

	
	
	4
	干净明亮、清洁、舒适
	
	


 
 
 
五、素养活动检查表（20分）
	序号
	检查项目
	分值
	检查内容
	检查结果
	综合得分

	1
	日常5S 活动
	0
	无日常5S活动
	锅炉专业：      分
汽机专业：      分
电气专业：      分
化水专业：      分
燃料专业：      分
热工专业：      分
检修专业：      分
	 
锅炉专业：      分
汽机专业：      分
电气专业：      分
化水专业：      分
燃料专业：      分
热工专业：      分
检修专业：      分

	
	
	1
	偶尔活动，未有活动记录
	
	

	
	
	2
	基本按计划活动，有活动记录
	
	

	
	
	3
	按计划活动，有相关记录且效果较好
	
	

	
	
	4
	按计划活动，有记录，参与积极，效果好
	
	

	2
	服装
	0
	不按规定着装、衣冠不整、衣服脏。
	锅炉专业：      分
汽机专业：      分
电气专业：      分
化水专业：      分
燃料专业：      分
热工专业：      分
检修专业：      分
	

	
	
	1
	常不按规定着装、乱戴标卡
	
	

	
	
	2
	基本按规定着装、配戴标卡
	
	

	
	
	3
	执行着装、戴卡规定较好
	
	

	
	
	4
	坚持按规定着装、戴卡
	
	

	3
	仪容
	0
	不修边幅、又脏又乱
	锅炉专业：      分
汽机专业：      分
电气专业：      分
化水专业：      分
燃料专业：      分
热工专业：      分
检修专业：      分
	

	
	
	1
	部分员工不修边幅、脏乱、但无纠正
	
	

	
	
	2
	基本整洁、精神
	
	

	
	
	3
	比较注重仪容，观念较好
	
	

	
	
	4
	重视仪容，感觉精神，有活力
	
	

	4
	行为规范
	0
	举止粗鲁，语言不美，不讲礼貌
	锅炉专业：      分
汽机专业：      分
电气专业：      分
化水专业：      分
燃料专业：      分
热工专业：      分
检修专业：      分
	

	
	
	1
	部分员工不讲卫生，不懂礼貌，大声喧哗
	
	

	
	
	2
	个人表现较好，团队精神较差
	
	

	
	
	3
	个人表现、团队精神较好
	
	

	
	
	4
	工作富有主动精神和团队精神
	
	

	5
	时间观念
	0
	大部分人缺乏时间观念，不能按时交接班
	锅炉专业：      分
汽机专业：      分
电气专业：      分
化水专业：      分
燃料专业：      分
热工专业：      分
检修专业：      分
	

	
	
	1
	有一定时间观念，上班、开会有迟到、早退现象
	
	

	
	
	2
	不愿受时间约束，但会尽力去完成工作任务
	
	

	
	
	3
	尽力按约定时间完成应尽的工作
	
	

	
	
	4
	提早按约定时间做好本职工作，并有实效
	
	


生产区域检查基准表
	项目
	基准
	备注

	地面
	1、地面无不要物、杂物和卫生死角；
2、地面物品摆放有定位、标识；
3、地面无积水、积灰、油迹等脏污；
4、地面区域划分合理，区域线、标识线清晰无剥落；
5、应保证物品放置于定位区域内；
6、安全警示区划分清晰，有明显警示标识，悬挂符合规定；
7、地面的安全隐患应有防范和警示措施（如突出物、地坑等）
	 

	设备及各种附件
	1、设备及各种附件应保持干净整洁，无长期沉积的尘埃、污垢；
2、开关、控制面板标识清晰，控制对象明确；
3、机械传动、滑动部位无阻塞、污垢、杂物；
4、电气设备洁净、干燥无腐蚀；设备阀门标识明确、干净、整齐；
5、仪表表盘干净清晰
	 

	仓库货架
	1、货架上下无不用的物品及杂物；
2、货架保持干净，物品分类定位摆放整齐；
3、货架无积灰、杂物、脏污；
4、货架本身标识明确，无破损及严重变形；
5、配件及物料无散落在地面的现象；
6、货架放置区域划分合理，配件标识明确
	 

	工具箱（柜）
	1、工具箱内无废料、废弃工具、垃圾等杂物；
2、柜内工具分类摆放，有合理的摆放方式；
3、柜面标示与柜内分类对应；
4、各类工具应保持完好、清洁，保证完好可用；
5、各类工具使用后及时归位；
6、工具箱（柜）上下无杂物，柜身保持清洁
	 

	生产现场
	1、检修工作应做到工完料净场地清，不可有杂物、废料及检修后的剩余配件、工具等；
2、现场无不用或废弃的设备及其它附件等非必需品；
3、地面无积水、积灰、油迹等脏污；
	 

	工作台、梯及各种车辆
	1、台上物品整齐、安全，无不用物品；
2、保持正常状态并整洁、干净、无废料；
3、非工作状态按规定位置摆放；
4、各种车辆定位停放，停放区域划分明确，标示清楚；
5、车辆保持干净，维护完好及安全使用性
	 

	油桶及各种油类
	1、有明确的摆放区域，分类定位，标示明确；
2、按要求摆放整齐，加油器具定位摆放，标示明确；
3、油桶、油类的存放区要有隔离防污措施；
4、油区、油桶应干净，无外溢，地面无积油；
	 

	消防器材
	1、摆放位置明显，标示清楚；
2、位置放置合理，周边无障碍物；
3、状态完好，摆放干净、整齐
	 

	辅助设施
	1、风扇、照明灯、空调等按要求放置，清洁无杂物，无安全隐患；
2、现场无长流水、长明灯，无跑、冒、滴、漏等浪费现象；
3、门窗、玻璃及公共设施干净无杂物；
4、废弃设备及电器应及时清理；
5、保持各项设施完好干净；
6、现场各种管道上下无杂物，无积灰
	 

	生活、私人用品
	1、公私物品分开，摆放整齐；
2、水壶、水杯按要求摆放整齐，保持干净；
1、储物柜内物品按要求摆放整齐、干净
	 

	清洁用具
	1、定位合理不堆放，标示明确及时归位；
2、清洁用具本身干净整洁；
3、垃圾不外溢；
4、抹布等应定位存放，不可挂在管道上边；
	 

	办公场所
	1、室内无不需要的物品、杂物、卫生死角；
1、各种线路整齐、规范、安全、齐备，并进行集束；
2、室内各种物品按定置摆放，干净、整齐不拥挤凌乱；
3、现场桌面无杂志、报刊，桌面干净无明显破损；
4、桌上尽量减少积压的资料、表格，必须积压的需摆放整齐；
5、抽屉不杂乱，并分类定置标示；
6、与正进行的工作无关的物品及时归位
	 


 



	 

	 
	 
	 



	

	
	

	 
	 
	 



	 

	 
	 
	 



